	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA  HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN 20 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 16/01/2017 ĐẾN NGÀY 21/01/2017


Họ và tên: Đặng Thị Ninh
Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

16/01
	S
	- 8h Chào cờ sơ kết tuần 19, phát động thi đua tuần 20: tuyên truyền PCTNTT, PC dịch bệnh...
- Họp giao ban BGH.
	
	

	
	C
	- Kiểm tra tài chính 2016 (TTND).
	
	

	Ba

17/01
	S
	- 7h 45 Dự lễ phát động thi đua điểm năm 2017 chào mừng kỷ niệm 87 năm thành lập ĐCSVN (03/2/1930- 03/2/2017) tại Hội trường   trường Mầm non Phúc Đồng. (CTCĐ +HT)
	
	

	
	C
	- Dự SHCM khối 5.
	
	

	Tư

18/01
	S
	- Kiểm tra hồ sơ xét nâng lương sớm 5 đ/c.
	
	

	
	C
	- Phân công trực tết nguyên đán 2017.
	
	

	Năm

19/01
	S
	- T3: Chuyên đề PPBTNB ( TNXH) lớp 3B đ/c Minh.
	
	

	
	C
	- Duyệt và gửi giấy mời  HS đi thi Olympic Tiếng Anh cấp Quận tại TH Ngọc Lâm, phân công GV đưa đón HS đi thi.
	
	

	Sáu

20/01
	S
	- Kiểm tra nề nếp các lớp
	
	

	
	C
	- Lên LCT tuần 21.

- 15h20 Tổng vệ sinh toàn trường.
	
	

	Bảy

21/01
	S- C


	- Dự gặp mặt HT, PHT, CTCĐ các trường TH nhân dịp cuối năm bính thân.
- Đưa HS đi thi Olympic Tiếng Anh cấp Quận Tại TH Ngọc Lâm: đ/c Thúy đón HS.
	
	



* Dự giờ, thăm lớp, kiểm tra nội bộ cùng PHT (nếu có điều kiện)

	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG 1
(TUẦN 20 NĂM HỌC 2015-2016)

 TỪ NGÀY 16/01/2017 ĐẾN NGÀY 21/01/2017


Họ và tên: Nguyễn Thị Thu Liên
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image1.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

16/01
	S
	- 8h Chào cờ sơ kết tuần 19, phát động thi đua tuần 20: tuyên truyền PCTNTT, PC dịch bệnh...
- Họp giao ban BGH.

- Dự SHCM nhóm : Â.N, TD, MT, Tin.
	
	

	
	C
	- SH chuyên môn tổ 5
	
	

	Ba

17/01
	S
	- Kiểm tra nề nếp các lớp

- Làm công tác kiểm định
	
	

	
	C
	- Dự giờ đột xuất

- SH chuyên môn tổ 4
	
	

	Tư

18/01
	S
	- Làm công tác kiểm định
	
	

	
	C
	-SH chuyên môn tổ 1

- Dự giờ đột xuất
	
	

	Năm

19/01
	S
	- Kiểm tra nề nếp các lớp

- Làm công tác kiểm định
	
	

	
	C
	- SH chuyên môn tổ 2

- Làm giấy mời  HS đi thi Olympic Tiếng Anh cấp Quận tại TH Ngọc Lâm ( kết hợp với đ/c Toán), phân công GV đưa đón HS đi thi.
	
	

	Sáu

20/01
	S
	- Kiểm tra nề nếp các lớp
- Lên lịch công tác tuần 21.
	
	

	
	C
	- SH chuyên môn tổ 3
	
	

	Bảy

21/01
	S- C


	- Dự gặp mặt HT, PHT, CTCĐ các trường TH nhân dịp cuối năm bính thân.

- Đưa HS đi thi Olympic Tiếng Anh cấp Quận Tại TH Ngọc Lâm: đ/c Thúy đón HS.
	
	


	PHÒNG GD& ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA  PHÓ HIỆU TRƯỞNG 2
(TUẦN 20 NĂM HỌC 2016-2017)

 TỪ NGÀY 16/01/2017 ĐẾN NGÀY 21/01/2017


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
Nhiệm vụ được phân công: Phó Hiệu trưởng - CTCĐ
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội 
[image: image2.wmf]dung

 công việc 

bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

16/01
	S
	- 8h Chào cờ sơ kết tuần 19, phát động thi đua tuần 20: tuyên truyền PCTNTT, PC dịch bệnh...
- Họp giao ban BGH.
- Ký duyệt GA tuần 20 khối 3.
- Hoàn thiện ra đề KT Khoa – Sử - Địa theo TT 22 gửi về đ/c Q. Anh – PGD.
	
	

	
	C
	- Dự SHCM khối 4, ký duyệt GA tuần 20 khối 4.
	
	

	Ba

17/01
	S
	- 7 giờ 45 dự lễ phát động thi đua điểm năm 2017 chào mừng kỷ niệm 87 năm thành lập ĐCSVN (03/2/1930- 03/2/2017) tại Hội trường   trường Mầm non Phúc Đồng. (CTCĐ +HT)
	
	

	
	C
	- Dự SHCM khối 5, ký duyệt GA tuần 20.
	
	

	Tư

18/01
	S
	- Dự giờ 
	
	

	
	C
	- KT toàn diện lớp 5B.
	
	

	Năm

19/01
	S
	- T3: Chuyên đề PPBTNB ( TNXH) lớp 3B đ/c Minh.
	
	

	
	C
	- KT công tác quản lý của HT.
	
	

	Sáu

20/01
	S
	- Kiểm tra nề nếp các lớp.
	
	

	
	C
	- Duyệt LCT tuần thư viện, y tế.

- Lên LCT tuần 21.
- Tổng vệ sinh toàn trường.
	
	

	Bảy

21/01
	S- C


	- Dự gặp mặt HT, PHT, CTCĐ các trường TH nhân dịp cuối năm bính thân.
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